Jlelepit

PARK PRIRODE

Ured ravnatelja

KLASA: 401-01/12-01/01
URBROJ: 2125/17-01-12-02
Gospi¢, 31. svibnja 2012. godine

Na temelju odredbi ¢lanka 21. Statuta Javne ustanove ,,Park prirode Velebit“, a
vezano uz primjenu Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Nar. nov.* br. 139/10), ravnatelj
Ustanove donosi slijedecéu

PROCEDURU INICIRANJA NABAVE PUTEM NARUDZBENICE
ITISPUNJAVANJA NARUDZBENICE U JAVNOJ USTANOVI
»PARK PRIRODE VELEBIT*

L.

Predmetna procedura dodatno osigurava i poja$njava pravilnu provedbu preuzimanja
obveza u proratunu Javne ustanove .Park prirode Velebit“ (u daljnjem tekstu: JU PPV) te je
ista dostupna svim zaposlenicima na oglasnoj plo¢i JU PPV,

I1.

Nabavu roba, usluga ili radova moze inicirati svaki zaposlenik JU PPV iz svoga
djelokruga rada podnogenjem prijedloga voditelju Odjela koji o istome obavijestava ravnatelja.

Osoba koja nabavu inicira ne moze ujedno biti i osoba koja nabavu odobrava.

Nabava moze biti odobrena samo u okviru financijskim planom raspolozivih sredstava —
stoga je na narudZbenici potrebno istaknuti i ukupnu cijenu. osim u iznimnim situacijama
kada to zbog prirode nabave nije moguce.

IIIL.

NarudZzbenice su valjano ispunjene na nacin da se vidi tko je nabavu inicirao
(osoba se potpisuje na mjestu ili uz — ~harudzbenicu sastavio-la* — u narudzbenici), tko je
nabavu odobrio, koja vrsta roba/usluga/radova se nabavlja uz detaljnu specifikaciju
jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena.

IV.

Narud?benica je valjano ispunjena ako na njoj u opisu stoji ,radovi sukladno
troSkovniku u prilogu®, a u prilogu se daje specifikacija radova iz ponude buduéi da se
ponekad specifikacija radova sastoji od nekoliko stranica.

Javna ustanova «Park prirode Velebit»
Kaniza gospicka 4b, 53 000 Gospi¢, Hrvatska
MB: 01439863, OIB: 65211368646
tel: +385(0)53/560-450
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-



V.

Svaki Odjel JU PPV dobiva narudzbenicu sa slijedeé¢im oznakama:

- Ured ravnatelja 01/12-01 . pri ¢emu je 01/12 redni broj narudzbenice u poslovnoj
godini od kojeg se pocinje brojati, a -01 Je signatura ili identifikacijski broj
organizacijske Jedinice/odjela Ured ravnatelja,

- Sluzba stru¢nih poslova zastite, oCuvanja i promicanja 01/12-02,

- Sluzba nadzora 01/1 2-03,

- Sluzba opéih i zajednikih poslova 01/12-04,

- Sluzba protupozarne zaitite. tehnickih poslova i odrzavanja 01/12-05.

Ravnatelj

Dostaviti:

1. Voditelji Odjela/odsjeka JU PPV,
(2.) Pismohrana,
3. Web stranica JU PPV,



